TINH UY BiNH PHUOC PANG CONG SAN VIET NAM
*
s& 0F .QpyTU Binh Phuéc, ngay S théng b ndm 2018

QUY PINH
Ve chire ning, nhiém vy, tb chirc b{ may
va mdi quan h¢ cong tic ciia Vin phong Tinh uy

- Can cir Diéu 18 Dang cong san Viét Nam;
- Céan cu' Quy dinh sé 219- QD/TW ngay 27/12/2013 cia Ban Bi thur Trung

uong Dang vé chirc niing, nhiém vy, 5 chic bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc tinh uy, thanh uy;

- Can cir Quyét dinh s6 999-QD/TU, ngay 10/4/2018 ciia Ban Chép hanh
Dang bd tinh vé vigc ban hanh D& 4n trién khai thuc hién Nghi quyét sé 18-
NQ/T W ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoéa XI “Mpt sé
van dé vé tiép tuc di moi, sap xép 16 chirc bo may ctia hé thong chinh tri tinh gon,
hoat dgng hi¢u luc, hiéu qua” va Nghj quyet s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua
Ban Chép hanh Trung wong Pang khéa XII “vé tiép tuc doi méi hé théng 16 chire
va quan Iy, ndng cao chdt heong va hiéu qua hoat dong cua cdc don vi su nghiép
cong ldp”’;

- Can ctr Quy ché 1am viéc clia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thudng truc
Tinh uy khoa X, nhiém k¥ 2015 — 2020;

- Theo d& nghi ciia Van phong Tinh uy,

Ban Thuong vy Tinh uy quy dinh chic niing, nhiém vy, t6 chirc bd may va
méi quan hé cong tac ciia Van phong Tinh uy nhir sau:

Piéu 1. Chirc niing

1) LA co quan tham mu, gitip viéc Tinh uy ma tryc tiép, thuong xuyén 13 Ban
Thudmg vy va Thudmg truc Tinh uy trong td chirc, diéu hanh cdng viéc lanh dao,
chi dao, phéi hgp hoat ddng cac co quan tham muu, gitip viéc; tham muu, d& xuit
chii trwong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - x3 héi, dbi ngoai; nguyén tic, ché
dd quan Iy tai chinh, tai san cia Ding b§; 14 trung tdm théng tin téng hop phuc vu
sy ldnh dao, chi dao cta Tinh uy.

2) Tryc tiép quan Iy tai san, tai chinh cia Tinh uy va bao dam co s& vat chit
cho hoat dong cia Tinh uy, Ban Thuong vy, Thudmg tryc Tinh uy va céc co quan
tham muu, gitp viéc Tinh uy.




Diéu 2. Nhiém vu
1) Nghién ciru, dé xuit

1.1. Chuong trinh cong tdc cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong
tryc Tinh uy; gitip Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Tinh uy xiy
dung, to chirc thyre hién quy ché lam viéc.

1.2. Tham muu, dé xudt, t3 chirc thye hién cong tac di ngoai ciia Tinh uy.
1.3. So két, tong két cong tac véin phong cip uy.
2) Hwémg dén, kiém tra, gidm sat

2.1. Cong tac thong tin phyuc vu sy 1anh dao ciia Tinh uy, ché do cung cip
thong tin cho cip uy vién va céc t§ chirc; theo d&i, don déc cac td chirc dang
triuc thudc Tinh uy, cdc co quan lién quan thyce hién ché do thong tin bao cdo
theo quy dinh.

2.2. Tiép nhan, phat hanh va quén ly céc tai liéu, vin ban dén va di; quan ly,
khai thic mang co yéu cia Tinh uy. Cha tri hodc phdi hop kiém tra, giam sat
viéc thu'c hién cic quy dinh vé cong téc thong tin, bdo co phuc vu sy lanh dao

cua cap uy va ché dé luu trir bao mat clia Dang, Nha nuéc & van phong cip uy
cap dudi theo quy dinh.

2.3. Huéng din, bdi du'orng nghiép vu cdng tac van phong, cong tac ta1
chmh t3i sin cia Pang & céc td chic dang truc thudc Tinh uy va vin phong cip
uy cip dudi; thu'c hién kiém tra, gidm sét v& nghiép vu ti chinh - ké todn & cac
dang b va t chirc truc thuc Tinh uy.

3) Thim dinh, thim tra

3.1. D2 4n, vin ban clia cic co quan, t§ chirc trude khi trinh Tinh uy, Ban
Thudng vy, Thudng tryc Tinh uy vé : yéu ciu, pham vi, quy trinh, thim quyén
ban hanh va thé thirc vin ban.

3.2. Khi dugc TTTU giao thi thdm dinh n6i dung, d& an, vin ban thuéc linh
vyc kinh & - x4 héi, xiy dyung Pang, hé théng chinh tri, déi ngoai trudc khi trinh
Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Tinh 1y.

4) Phéi hep

4.1. Véi céc co quan co lién quan nghién ciru, dé xuit mot sé chu truong
cla tinh uy, ban thudng vy tinh uy vé co ché, chinh sach kinh té - x4 héi, quéc
phong, an ninh, d6i ngoai; tham gia véi céc co quan c6 lién quan nghién ciu,
dé xuat mot sé cha truong vé cong tdc tu phip; tham gia y kién véi co quan
nha nuéc trong viéc cu thé hod chi trurong, chinh séch phat trién kinh té - xa
héi ctia tinh.




3

4.2. Véi cac co quan lién quan xdy dyng mot sb dé 4n, vin ban, chuong trinh
hanh dong do Ban Thudng vy, Thudng tric Tinh Uy giao; bién tip hojc thim dinh
viin ban trude khi Ban Thudng vy, Thudng tryc Tinh Gy ban hanh.

4.3. V&i Ban T4 chirc Tinh uy trong viée quan ly td chire bd may, bién
ché va thuc hién ché 49, chinh sach d6i véi can b9, cdng chirc, vién chire,
ngudi lao ddng ciia Vin phong Tinh uy va vin phong cip uy truc thude theo
phan cép.

4.4, Phdi hop véi cac ban ding, dang doan, ban cin sy dang, dang iy tryc
thuc Tinh Gy dé tham muu gitp Ban Thudng vy, Thudng tryc Tinh Gy chi dao
kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thyc hién nghj quyét, chi thi, két luan, quyét
dinh, quy dinh, quy ché ... cia Trung wong v cta Tinh Gy vé cdng tic xdy dung
Dang, kinh té - x4 hoi, quéc phong, an ninh, néi chinh, dbi ngoai; viéc thyc hién céc
chti truong, ché d9, nguyén tic quan ly tai chinh, t3i san cia Tinh uy.

4.5. Phdi hop véi céc co quan chirc ning Nha nudc trong viéc quan ly quy
hoach, ké hoach diu tu X4y dyng co ban va thyc hién dy 4n cho cac co quan dang
theo quy dinh cta phép luat.

5) Thuc hién mjt s6 nhiém vu do Ban Thwimg vy, Thuong trye Tinh dy
giao

5.1. La déu mdi giup Thudng trye Tinh Gy xtt Iy cong viéc hang ngay; tham
muu sép xép chuong trinh cdng tac cia dong chi Bi thu Tinh 1y, cac ddng chi Phé
Bi thu Tinh ty va mot s6 hoat dong clia cic ddng chi ty vién Ban Thudng vu Tinh
Uy theo quy ché lam viéc va chuong trinh céng téc; phéi hogp, diéu hoa hoat dong
cac co quan tham muu, gidp viéc cia Tinh uy.

5.2. Tiép nhan va xir Iy don, thu giri dén Tinh y; kién nghi véi Thuong truc
Tinh ity xi 1y nhitng don, thu ¢6 ndi dung quan trong; don déc cic don vi c6 lién
quan gidi quyét don, thu va theo déi két qua xir ly. Phdi hop véi cac co quan chirc
niing td chirc tiép cong dén.

5.3. Téng hop tinh hinh t§ chic thyc hién nghj quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, két luan cia Trung wong, clia Tinh Uy; hoat ddng clia cic cap Uy,
déng doan, ban can sy ding, cic co quan thudc Tinh ty. Gitp Tinh Uy thyc hién ché
d6 théng tin, bdo c4o dinh ky va ddt xuét. Van ban hoa céc két ludn ciia Ban Chép
hanh, Ban Thudng vy Tinh dy; ¥ kién chi dao cua tip thé Thudng tryc Tinh uy,
ddng chi Bi thu Tinh 1y, Phé Bi thu Tinh uy.

5.4. Phdi hop tham muu giGp Thudng tryc Tinh Gy chi dao cong tic van thu,
Iuru trit cia cac co quan, td chirc dang, td chirc chinh tri - x3 hi & dia phuong theo
quy dinh cta phép luat v& luu triy, cdc quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng dén cia
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Vin phong Trung wong Dang. Tiép nhan, phét hanh va quan 1y cic tai lidu, vin ban
dén va di.

5.5. La dai dién chu s& hitu tai san cta Tinh Gy; tryc tiép quan 1y tai chinh, tai
san, chi tiéu ngin sich Dang. Thyc hi¢n nhiém vy ké toan phuc vy chung cho hoat
déng cua Tinh 4y va cac co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc cua Tinh uy.
Thyc hién thim tra quyét toan tai chinh ngin sach cila c4c t chirc dang va dang bo
tryc thudc theo phéan cap. Bao dam diéu kién vét chat, tai chinh phuc vy hoat déng
cta Tinh uy, Ban Thuong vy, Thudng tryc Tinh uy, céc co quan tham muu, giip
viéc Tinh uy va cac co quan tryc thugc Tinh uy theo phén cong, phéin cip.

5.6. TS chirc quan ly, khai thac, ing dung, bao vé mang thong t1n dién rong
cua Dang bo; hudng d4n cong nghé thong tin, nghiép vu cdng tac co yéu cho vin
phong cip 0y cap dudi va cac co quan dang thudc Tinh uy.

5.7. Tham gia td chirc phuc vu Dai hi Pang b tinh, hoi nghi Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Tinh 1y; cic hdi nghj do Ban Thudong vy, Thudng tryc Tinh ay
triéu tip; cac cudc 1am viée cua ddng chi Bi thu Tinh iy, Phé B thu Tinh ty.

5.8. Thyc hién méft s6 nhiém vy khéc khi dugc Ban Thudng vy, Thudmg truc
Tinh uy giao.

Didu 3. T chirc, b mdy

1) Lanh dao Vin phong Tinh uy

Gdm Chanh Van phong va 03 Phé Chanh Vian phong.

2) Cic don vj trye thuc, gbm:

2.1. Phong Téng hop.

2.2. Phong Tai chinh — Ké toén.

2.3. Phong Hanh chinh — Co yéu — Cong nghé thdng tin.

2.4. Phong Quan tri.

2.5. Nha khach Binh Phudc (dom vi sw nghiép tw chu 100% kinh phi hoat
dong). thue hién theo quy dinh cila Dang va phap luét.

3) Bién ché

Trén co s& chirc néng, nhiém vu va co cau td chirc bQ may cua Van phong
Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh uy sé& quyét dinh giao bién ché cy thé theo timg thoi
diém.

Didu 4: Mbi quan h¢ cong tic
1) Véi Van phong Trung wong Ding

Vin phong Tinh uy chju sy huéng din, kiém tra cia Van phong Trung wong
Pang vé chuyén mén, nghiép vu van phong cép uy; phdi hgp véi Vin phong Trung



5

uong Pang trong cong tac thong tin, thyc hién ché db bao cdo cia Tinh uy voi Bé
Chinh tri, Ban Bi thu Trung vong Dang.

2) V&i Ban Thwdng vy, Thuwong tryre Tinh iy

- Van phong Tinh uy chju sy lanh dao va chi dao v& moi mit ciia Ban Chép
hanh Péang bb tinh, tryc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thudng truc
Tinh uy; thuc hién ché d6 béo cdo, xin chi thj va dé xuat cac van dé thudc trach
nhiém cta linh vuc dugc phin céng véi Ban Thuong vy va Thuong tric Tinh uy.

- Lanh dao Vin phong Tinh uy dugc thira 1énh Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh
uy ky théng bao két lugn, ¥ kién chi dao, cong vin, gidy mdi hop va nhimg vin ban
khac khi dugce Gy quyén.

- Lanh dao va chuyén vién Van phong Tinh ty dugc dy cac hoi nghj Ban Chap
hanh, Ban Thuong vy Tinh Gy, Thudong tryc Tinh Gy theo quy ché lam viéc cia
Tinh uy hoic khi ban dén néi dung thudc linh vyc duge phén cong.

3) Véi Thudong trye Hi dong nhin din va Uy ban nhén din tinh

Quan hé giita Vin phong Tinh uy véi Thudng tryc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén tinh 1 quan hé phdi hop.

- H3 trg 13n nhau trong trién khai thyc hién nhiém vu tham muu c6 gin véi
cdng tac quan Iy Nha nuéc trén céc linh vyc kinh té, x3 héi, ni chinh, d6i ngoai.
Lanh dao Vin phong Tinh oy dugc dy cic ky hop Hoi ddng nhan dan tinh, cac ky
hop Uy ban nthan dan tinh khi ban céc ndi dung lién quan dn cac linh vyc kinh té -
x4 hdi, ndi chinh, d6i ngoai.

- Nhitng néi dung cén thiét khac, lanh dao Vin phong Tinh ty 1am viéc truc
tiép véi Thuong tryc Hoi ddng nhan dan va linh dao Uy ban nhan dan tinh dé phéi
hop thyre hién nhiém vy clia mbi bén theo chi dgo cia TTTU.

4) Véi cac co quan tham muu, gitip viée Tinh iy; cdc ban cin sy dang,
dang doan; cic s&, ban, nganh, Mit trén Té qudc va cac tb chire chinh trj - xi
h{i trong tinh; cdc huyén, thj uy va ding uy trye thufe

- Phéi hop trién khai thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché ctia Trung wong, cia Tinh ty.

- Phéi hop nghién ciru, huéng dén trién khai cac nghj quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché va kiém tra theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

- Phéi hop trao dbi thong tin; chudn bj ndi dung, d& an phuc vy cbng tac lanh
dao, chi dao cua Tinh uy, Ban Thuong vy va Thuong truc Tinh uy.

- Phéi hgp, trao di, huéng din, gop ¥ trong thyc hién vé cong tac chuyén mén
va cong tac can b theo phan cAp.
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Van phong Tinh uy co6 trach nhiém cung cap cho céc co quan trén cic van ban
cia Trung wong va cua Tinh uy theo sy chi dao cia Thuong tryc Tinh uy; thong
bio, truyén dat cac chii trrong, két ludn cia Ban Thuong vy va Thuong tryc Tinh
uy vé nhimg van d& c6 lién quan; tong hop bio cdo, phan anh kip thoi nhimg kién
nghj cua cac co quan v6i Thuong tryc hofic Ban Thuong vy Tinh uy. Puge cur
chuyén vién theo ddi tdng hgp va yéu ciu céc co quan trén cung cép théng tin phyc
vu sy lanh dao cia Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Thudng tryc Tinh uy vé céc
linh virc theo chirc ndng, nhiém vy dugce giao. Chuyén vién theo ddi dugc dy céac
hoi nghi cic ban dang, dang doan, ban can sy dang, ban chip hanh, Ban thuong
vu céc cép uy trye thude Tinh uy va cac hdi nghi do cac co quan dé triu tép.

5) Véi céc viin phong cip ay trye thude Tinh uy

Trao dbi, hudéng din, gop ¥ trong thuc hién vé cong tic chuyén mén va cong
tac can b theo phan cip; hudng din, kiém tra trong pham vi nhiém vy, quyén han
dugc phan cdng vé chuyén mdn, nghiép vy, dao tao, bdi dudng can bd.

Diéu 6. Didu khoan thi hanh

1) Quy dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nim 2018, thay thé cic
quyét dinh truéc dy vé chirc ning, nhiém vy, td chitc by may va mdi quan hé cong
tac ciia Van phong Tinh uy.

2) Can cit Quy dinh ndy, Van phong Tinh uy xiy dyng va ban hanh quy ché
lam vige cy thé.

3) Vin phong Tinh uy va cic co quan lién quan c6 trach nhiém thyc hién Quy
dinh nay; néu cé phét sinh, viréng méc trong qua trinh 6 chirc thyc hién thi bo cdo
Ban Thuong vu Tinh uy b sung, sira dbi kip thoi./.

Noi nhian: T/M BAN THUONG VU

- Vin phong Trung uvong Déng, 5 '“ iy .

- C4c dbng chi UV.BTV Tinh uy, 11 THUONG TRUC
- Céic ban dang, ban cén sy ding, dang doan, g Q

Péng uy truc thudc Tinh uy, i ‘ 1 \INH U

- Céc S&, ban, nganh, MTTQ va céc tb chirc

chinh trj - xa hdi trong tinh, %f\.‘l pHUll

- Ding Website Péang b tinh, ‘AN

- Lwu VPTU. Sexg

“Frin Tué Hién
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