	TỈNH UỶ BÌNH PHƯỚC

VĂN PHÒNG 
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Số  10  - KH/VPTU
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Đồng Xoài, ngày  23  tháng 8  năm 2016


KẾ HOẠCH

Kiểm tra tình hình ứng dụng CNTT và công tác văn thư, Lưu trữ 
Thực hiện Chương trình công tác năm 2016; nhằm kiểm tra tình hình ứng dụng công nghệ thông tin và việc thực hiện kế hoạch số 173-KH/TU của Tỉnh ủy về triển khai, thực hiện Đề án LT13 tại các đơn vị, Văn phòng Tỉnh uỷ xây dựng kế hoạch kiểm tra tại các cơ quan đảng, đoàn thể như sau: 
I. Mục đích, yêu cầu
Qua kiểm tra đánh giá đúng thực trạng tình hình công tác lãnh đạo, chỉ đạo của cấp uỷ Đảng đối với việc ứng dụng công nghệ thông tin tại các đơn vị, những kết quả đạt được, giải quyết những vướng mắc, khó khăn và kiến nghị của các đơn vị để tiếp tục thực hiện triển khai các phần mềm ứng dụng mới, sẵn sàng chuyển sang một giai đoạn mới trong công tác tin học hoá hoạt động của các cơ quan Đảng; hướng dẫn, giải quyết những vướng mắc của các đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch số 173-KH/TU của Tỉnh ủy về triển khai, thực hiện Đề án LT13, để kịp thời sơ kết theo chỉ đạo của Thường trực Tỉnh ủy.
Công tác kiểm tra phải được thực hiện nghiêm túc, hiệu quả.
II.  Nội dung, thành phần, thời gian và kinh phí thực hiện
1. Nội dung
- Kiểm tra tình hình quản lý hệ thống mạng, quản lý trang thiết bị công nghệ thông tin do Dự án của Tỉnh ủy cấp.

- Kiểm tra việc ứng dụng Hệ thống thông tin điều hành tác nghiệp (Lotus Notes 8.5) trong việc xử lý văn bản, thư điện tử, văn kiện đảng (đối với các huyện ủy, thị ủy cần báo cáo tình hình ứng dụng tại văn phòng, các ban xây dựng đảng và các đảng ủy xã, phường, thị trấn).
- Kiểm tra tiến độ thực hiện kế hoạch số 173-KH/TU của Tỉnh ủy về triển khai, thực hiện Đề án LT13 và công tác văn thư, lưu trữ.
- Hướng dẫn, giải quyết những vướng mắc, khó khăn và kiến nghị của các đơn vị.
2. Thành phần

* Văn phòng Tỉnh uỷ: 

- Đ/c Nguyễn Thành Phương – Phó CVP Tỉnh uỷ - Trưởng đoàn.

- Đ/c Trần Văn Toàn – Trưởng phòng Lưu trữ - Thành viên.

- Đ/c Phan Thị Hoa – Phó TP Lưu trữ - Thành viên.

- Đ/c Thái Thị Tuyết Hồng – Phó TP CY - CNTT – Thành viên.

- Đ/c Phạm Hải Thu – CV Phòng CY - CNTT – Thành viên.

* Các đơn vị:
  - Đ/c Lãnh đạo Văn phòng.
  - Đ/c Quản trị mạng hoặc đồng chí phụ trách quản lý hệ thống mạng nội bộ của cơ quan đảng.
  - Cán bộ văn thư, lưu trữ.


 Sau buổi làm việc, mời Thường Trực cấp ủy, lãnh đạo các đơn vị dự nghe kết quả kiểm tra.
3. Thời gian
	Stt
	Đơn vị
	Thời gian kiểm tra

	1
	Huyện ủy Bù Đốp
	Sáng ngày 5/9/2016

	2
	Đảng ủy Công ty TNHH MTV Cao su Phú Riềng
	Chiều ngày 5/9/2016

	3
	Thị ủy Phước Long
	Sáng ngày 6/9/2016

	4
	Huyện ủy Bù Gia Mập
	Chiều ngày 6/9/2016

	5
	Huyện ủy Phú Riềng
	Sáng ngày 7/9/2016

	6
	Đảng ủy Công ty Cổ phần Cao su Đồng Phú
	Chiều ngày 7/9/2016

	7
	Huyện ủy Chơn Thành
	Sáng ngày 8/9/2016

	8
	Đảng ủy Công ty TNHH MTV Cao su Sông Bé
	Chiều ngày 8/9/2016

	9
	Ban Tổ chức Tỉnh ủy
	Sáng ngày 9/9/2016

	10
	Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy
	Chiều ngày 9/9/2016

	11
	Huyện ủy Lộc Ninh
	Sáng ngày 12/9/2016

	12
	Đảng ủy Công ty TNHH MTV Cao su Lộc Ninh
	Chiều ngày 12/9/2016
Từ 13h30 đến 15h 00

	13
	Đảng ủy BCH Biên phòng tỉnh
	Chiều ngày 12/9/2016

Từ 15h00 đến 17h 00

	14
	Thị ủy Bình Long
	Sáng ngày 13/9/2016

	15
	Đảng ủy Công ty TNHH MTV Cao su Bình Long
	Chiều ngày 13/9/2016

	16
	Huyện ủy Hớn Quản
	Sáng ngày 14/9/2016

	17
	Ban Nội chính Tỉnh ủy
	Chiều ngày 14/9/2016

	20
	Thị ủy Đồng Xoài
	Sáng ngày 15/9/2016

	21
	Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy
	Chiều ngày 15/9/2016

	22
	Huyện ủy Đồng Phú
	Sáng ngày 16/9/2016

	23
	Đảng ủy Khối Doanh nghiệp
	Chiều ngày 16/9/2016

	24
	Huyện ủy Bù Đăng
	Sáng ngày 19/9/2016

	25
	Đảng ủy Khối Các cơ quan tỉnh
	Chiều ngày 19/9/2016

	26
	Trường Chính trị tỉnh
	Sáng ngày 20/9/2016

	27
	Báo Bình Phước
	Chiều ngày 20/9/2016

	28
	Ban Dân vận Tỉnh ủy
	Sáng ngày 21/9/2016

	29
	Mặt trận Tổ quốc
	Chiều ngày 21/9/2016

	30
	Liên đoàn lao động tỉnh
	Sáng ngày 22/9/2016

	31
	Hội Chữ thập đỏ
	Chiều ngày 22/9/2016

	32
	Hội Nông dân tỉnh
	Sáng ngày 23/9/2016

	33
	Hội Liên hiệp phụ nữ tỉnh
	Chiều ngày 23/9/2016

	34
	Hội Cựu chiến binh
	Sáng ngày 28/9/2016

	35
	Ban bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ
	Chiều ngày 28/9/2016

	36
	Tỉnh đoàn
	Sáng ngày 29/9/2016

	37
	Đảng ủy Công ty TNHH MTV Cao su Bình Phước
	Chiều ngày 29/9/2016

	38
	Đảng ủy BCH Quân sự tỉnh
	Sáng ngày 30/9/2016

	39
	Đảng ủy Công an tỉnh
	Chiều ngày 30/9/2016


(Thời gian có thể thay đổi, khi có thay đổi sẽ thông báo đến các đơn vị)
4. Kinh phí thực hiện

Sử dụng nguồn kinh phí về việc kiểm tra, sửa chữa, bảo trì thiết bị CNTT năm 2016.
III. Tổ chức thực hiện
- Văn phòng Tỉnh ủy (các phòng) cử cán bộ tham gia đoàn kiểm tra đúng thành phần.

- Các đơn vị sắp xếp thời gian, công việc, bố trí cán bộ tham dự buổi kiểm tra đúng thành phần; gửi báo cáo bằng văn bản (có Đề cương báo cáo kèm theo) về Văn phòng Tỉnh ủy trước ngày 29/8/2016 (qua phòng Cơ yếu - CNTT).
- Kết thúc đợt kiểm tra, Đoàn kiểm tra báo cáo bằng văn bản về kết quả thực hiện với Thường trực Tỉnh uỷ và Lãnh đạo Văn phòng.

Trên đây là kế hoạch kiểm tra tình hình ứng dụng CNTT, đề nghị các đơn vị quan tâm, phối hợp, tổ chức triển khai thực hiện bảo đảm chất lượng, hiệu quả.
(Kế hoạch này thay thông báo kiểm tra.)
	Nơi nhận:
- LĐVP,
- Các Ban đảng Tỉnh ủy,
- Các Đảng bộ trực thuộc,

- MTTQ VN tỉnh và các Đoàn thể tỉnh,
- Các phòng: CY- CNTT, LT, QT,
- Đăng Website Tỉnh ủy,                   
- Lưu  Văn phòng Tỉnh uỷ.
	K/T CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG
ĐÃ KÝ
Nguyễn Thành Phương


ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO

(kèm theo Kế hoạch số 10  -KH/VPTU ngày 23 tháng 8 năm 2016 của VPTU)
I. CÔNG TÁC TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

Công tác Công nghệ thông tin

Công tác Văn thư, Lưu trữ

II. KẾT QUẢ TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

1. Công tác Công nghệ thông tin

a) Hạ tầng công nghệ thông tin

-  Kết nối mạng (đường truyền có đảm bảo thông suốt ?)

- Trang thiết bị công nghệ thông tin ( Số lượng máy vi tính/tổng số CBCC?số lượng máy vi tính đã trang bị đã đủ cho nhu cầu làm việc chưa? tổng số máy in? tổng số máy vi tính kết nối internet? tổng số máy vi tính kết nối mạng nội bộ?) 

b) Ứng dụng:

- Phần mềm Lotus Notes 8.5:

+  Đối với các Ban xây dựng đảng Tỉnh ủy, các huyện ủy, thị ủy, đảng ủy Khối Doanh nghiệp, Đảng ủy khối các cơ quan tỉnh Bình Phước: đã xử lý văn bản đi, đến tại Văn phòng, các phòng, các ban xây dựng đảng và các đảng ủy xã, phường, thị trấn của đơn vị chưa? (đã thực hiện gửi, nhận văn bản theo quy trình trên mạng chưa?). Tỉ lệ CBCC sử dụng thư điện tử trong Lotus Notes để trao đổi công việc? 

+ Đối với các đảng ủy trực thuộc và các cơ quan khối đoàn thể tỉnh: việc sử dụng thư điện tử trong Lotus Notes để trao đổi công việc? việc cập nhật văn bản đi, đến?

- Phần mềm Hệ thống thông tin chuyên ngành Tổ chức: tổng số lượng hồ sơ đã cập nhật, tổng số phiếu 4 trang. Số lượng máy vi tính của các đồng chí lãnh đạo đã được cài đặt phần mềm?

- Việc cài đặt chương trình diệt virus trên hệ thống máy vi tính thuộc mạng nội bộ và mạng internet?

- Công tác triển khai, thực hiện đảm bảo an toàn, an ninh thông tin mạng.

2. Công tác Văn thư, lưu trữ

- Sơ lược tình hình công tác văn thư, lưu trữ của cơ quan; quy trình xử lý công văn đi, đến tại cơ quan; việc quản lý,  bảo quản tài liệu, con dấu, tài liệu mật tại cơ quan.
- Ứng dụng CNTT trong công tác văn thư (đăng ký, quản lý và gửi, nhận văn bản trên máy).

- Tình hình thu thập hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan. 

- Việc thực hiện hướng dẫn số 59-HD/VPTW về chức năng, nhiệm vụ, mối quan hệ công tác của lưu trữ cơ quan huyện, thị ủy. 

- Tình hình triển khai, thực hiện kế hoạch số 173-KH/TU về triển khai, thực hiện Đề án LT13. 
+ Tổ chức hội nghị hay triển khai bằng văn bản.

+ Tổng số đơn vị đã giao nộp tài liệu, còn bao nhiêu đơn vị chưa giao nộp, nguyên nhân.

+ Tổng số tài liệu đã thu về, số tài liệu đã chỉnh lý, số số tài liệu chưa chỉnh lý (đơn vị tính: cặp hoặc mét tài liệu).

+ Đã lập (chưa lập) dự toán kinh phí chỉnh lý tài liệu?

III. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT

5

