TINH UY BINH PHUOC PANG CONG SAN VIET NAM
Péng Xodi, ngay 02 thang 03 ndm 2017

*
séAA36-cviTu

V/v dé nghi thong ké cdc thu tuc

hanh chinh trong co quan Pang

Kinh gwri: - Cac ban dang Tinh 1y,
- Cac huyén 1y, thi iy, dang ty truc thudc,
- Cac Co quan Khdi doan thé, Truwong Chinh tri tinh,
- Cac Ban Can sy Dang, Dang doan.

Thuc hién Ké hoach sb 47-KH/TU ngdy 03/01/2017 cta Tinh uy Binh Phudc
thuc hién Nghi quyét Hoi nghi lan thir tv Ban Chép hanh Trung wong Pang khoa
X1I vé tang cuong x4y dung, chinh dén Pang; ngan chin, ddy 10i su suy thoai vé tu
tudng chinh tri, dao duec, 161 séng, nhitng biéu hién “tur dién bién”, “tu chuyén héa”
trong ndi bd. Theo d6, Ban Thuong vu Tinh ty cha truong xay dung Dé an cai
cach thu tuc hanh chinh trong Pang.

Dé c6 s6 lidu, dir liéu xdy dung Pé an, Ban Thuong vu Tinh uy dé nghi cac co
quan, don vi ra soét, théng ké, téng hop céac loai thi tuc trong thuc tién cong tac
thudc thim quyén giai quyét ctia co quan, don vi minh (theo mau giri kém) giri vé
Thudng truc Tinh Gy qua Van phong Tinh ty trudc ngay 31/3/2017. Dong thoi g
file Word hoac Excel theo dia chi:

- hoang van toan@tubinhphuoc (Lotus Notes)
- binhphuoc_cy@bcy.gov.vn (internet)

Pay 1a nhiém vu kho khan phic tap, Thudong tric Tinh Gy yéu cau cac dong
chi bi thu cap Uy, thu truéng cac co quan, don vi quan tdm chi dao thyc hién
nghiém ndi dung cong van nay. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 kho
khan, vuéng mic bao cdo v4i Thuong truc Tinh oty dé chi dao kip thoi./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, Bl THUONG TRUC
- Lanh dao VPTU, A&
- Bang Website Dang bd tinh, A ‘?/
- Luu Vin phong Tinh uy. ‘ 1
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MAU THONG KE

Thu tuc hanh chinh trong co quan Dang
(kem theo Céng vin seN36-cv/TU ngay 0L /3 /2017 cia Tinh i)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyet ClA woveereennnne. (tén co quan, don vi
chu tri giai quyét hd so)

Tén tha tuc hanh chinh (TTHC)

Linh vuc @ ccooveeeeee (vi du: thi dua - khen thudng).
Pon vi chlitri @ coveeeeeveeeeeenee. (i dy: Ban T6 chirc Tinh iiy).
Tiéu d&/ tén TTHC : oo (i dy: thii tuc ting thueéng bing khen

cua Tinh uy).

QP ban hanh TTHC : sé; ky hiéu; ngay, thang, ndm cua vén ban (vi du:
Quyét dinh s6 307-OP/TU ngay 04/12/2016)

NOQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1- Noi tiép nhin hd so va hoan tra két qua:
- Noi tiép nhan: ......ccooeeveeveeerreennne. (tén co quan, don vi cha tri giai quyét hd so).
= DA ChI: o
= SO GHEN ORI w.rveveveraererareesaeiis s sss st et
2- Thoi gian tiép nhan, hoan tra két qua:
...... e (Vi dU vao gio hanh chinh cdac ngay lam viéc trong tudn (trir
ngay le, Tét)).
3- Trinh tw thwe hién:
Buérc I: co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép tai ......... (co quan,
don vi chi tri giai quyét hd so) hodc giri qua duong buu dién (ngay gm hé so duoc
tinh theo ddu buu dién). Dia Chi: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer s ; 0 dién thoai:
Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qUa: .....cc.evevveenees (vi du: vao gio hanh chinh cdc
ngay lam viéc trong tudn (trix ngay 18, Tét)).
Bucoc2: ........... (co quan, don vi chu tri giai quyét ho s0) ¢6 trach nhiém tiép nhan,
kiém tra, tham dinh tinh hop 18 va dy du cia cac gidy to c6 trong hd so:

Thoi han tham dinh déi vai cac hé so du didu kién cham nhat la ......... ngay lam
viéc, ké tlr ngay nhan du hQ so hop 1€; thoi han tham Qinh doi voi cac tru’g‘mg hop
............ (hiép y,...) cham nhat la ......... ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop

* Trieong hop nop triec tiép:
+ Truong hop ho so hop 18 va day du theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd so;
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+ Truong hop hd so chua diy da hodc chua hop 1€, cong chirc dugce phan cong tiép
nhén hudng dan cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién ho so theo quy dinh.
* Trieong hop ndp qua buu dién:

Truong hop hd so day da va hop 18 thi thyc hién giai quyet theo quy dinh. Trucmg
hop ho so chua day &t hodc chua hop 16 thi huéng dan bang van ban va moi ngudi
ndp hd so dén bd sung theo quy dinh.

Buwéc 3: trong thoi han ... ngay lam viéc, ke tir ngay nhéan hd so day du va hop
1€, oovenen. (co quan, don vi chu tri giai quyét ho so) tra két qua giai quyét ho so
theo quy dinh. Truong hop tir chdi thi thong bao bang van ban, c6 néu 13 ly do...

Buée 4: va cac bude tiép theo (néu co).

4- Cach thirc thwe hién:
- Nép h§ so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén ........... (co quan, don vi chu tri
giai quyét ho so).
- Nhan két qua truc tiép tai ........... (co quan, don vi chu tri giai quyét hd so)/ hoic
guri qua duong buu dign.

5- Thanh ph?m, so lwong ho so:
a) Thanh phin ho so:

(liét ké cdc logi hé so, gidy 1o, biéu mau theo quy dinh; cdc ban sao (néu co) phai ghi ré yéu cau
c6 phai cong chieng hay khong?)

~

b) S6 lwgng hé so: ... bo.
6- Thoi han giai quyét:

- Thei han giai quyét: trong thoi han ....... ngay lam viéc, ké tlr ngay nhén ho so day
du va hop €.

- Thoi gian thong bao két qua ... (tén hd so giai quyét): ............ ngay lam
viéc, k€ tr ngay €O ...ccvvvvvnneenns (vi du: quyét dinh khen thuong)

7- Pdi twgng thwe hién TTHC:

(tén cdc co quan, dom vi, 16 chike, cac nhdn,... Vi du: cac ban, nganh, doan thé, dom vi cdp tinh;
cdp huyén, cap xd)

8- Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: .oooeeenecnieeeene, (CQ cdp tréen/ CQ chi
quan. Vi du: Ban Thuong vu Tinh uy).

- Co quan, don vi truc tiép thuc hién TTHC: coveeeeeerreereenne. (co quan, don vi chul tri
gidi quyét ho so. Vi du: Ban T6 chirc Tinh 1y).

9- Két qua thwe hi¢én TTHC:
................................................ (ghi theo hé so gidi quyét. Vi du: quyét dinh + bang khen).
10- MAu don, mau to khai:



-------------------------------------------------------------------------------------

(ghz ¢6 hodic khong, tiy theo thu tuc hanh chinh. Vidy : 1- to frinh dé nghi tang thudng theo méu
$6 .....; 2- bién ban hop Hoi dong thi dua, khen thuéng theo mau sé .....)

11- Phi, 1€ phi: .......ccccoovviinnninnnnn. (ghi c6 hodic khong, tity theo thil tuc hanh chinh,).
12- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

-------------------------------------------------------------------------------------

(ghi c¢6 hodc khong, tity theo thi tuc hanh chinh. Vi du: ting bang khen tong két nam ciia Ban

Thieong vu Tinh 1y thi néu quy dinh vé diéu kién, tieu chudn déi véi tdp thé, cd nhan,.. . (can cir
phdp 1y ciia cdc tiéu chudn néu trén))

13- Can cir phap ly ctia TTHC:

(néu cdc can cit phap ly cua thi tuc hanh chinh)
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